,’ FaCUItad de Departamento de Secretaria concursos@psico.edu.uy
‘J PS lCOlOgia Seccion Concursos Tel.: (598) 2 400 85 55 / int. 207

UNIVERSIDAD DE LA REPUBLICA

LLAMADO N2 029/2019

Llamado a aspirantes para la provisién interina de dos (2) cargos de Becario
(remuneracion equiv. Esc. G, Gr. 1, 20 hs.sem., Expte. N° 191120-000308-19) para cumplir
funciones de apoyo administrativo en el Servicio de Atencion Psicolégica Preventivo
Asistencial (S.A.P.P.A.), para los Departamentos de Salto y Maldonado, respectivamente.
(CFP, Resol. N° 76, 17/6/19).

Apertura: 25/06/2019

Cierre: 10/07/2019, 14 horas.

PERFIL del CARGO: Atencion al publico. Atencion telefénica. Tareas informaticas variadas:
correo electrénico, busqueda en internet, registros, controles, sistematizacién de datos,
planillas y graficos. Correspondencia. Archivo. Elaboracién de informes. Tareas de gestion
de tramites.
Se valorara:

» Ser Estudiante activo de la Universidad de la Republica.

* Estudios de administracién en UTU o similar.

» Excelente manejo de herramientas informaticas: Open Office o similar, Libre Office

Calc (Excel), Libre Office Writer (Word), Libre Office Impress (Ppt).

* Muy buen desempefio en redaccion ortografia.

» Se dara prioridad experiencia laboral en tareas similares.
Requisitos:
* Residir en el departamento al cual postula.
* Disponibilidad de viajar tres veces al afio (lunes y martes) a la ciudad de Montevideo, a
trabajar con la directora del servicio y el equipo de gestién del S.A.P.PA.

IMPORTANTE: Se realizard prueba escrita y entrevista personal a quienes obtengan los
mejores puntajes en la evaluacion de los méritos.
Comisién Asesora: Prof. Adj. Adriana Tortorella, Lic. Vanesa Bogliacino, Ay. Pablo Casal.

PROCEDIMIENTO de INSCRIPCION e INFORMACION
1.-Las personas interesadas en el presente llamado encontraran toda la
informacién en . Alli deberdn PREINSCRIBIRSE ingresando sus datos en
www.concursos.udelar.edu.uy. Esta instancia es de caracter obligatorio vy
debera ser cumplida dentro del periodo de inscripciones establecido.

2.-Realizada la preinscripcion y antes del cierre: miércoles 10/7, a las 14:00 horas,
deberan INSCRIBIRSE, presentando los documentos requeridos en un sobre (formulario
de Declaraciéon Jurada con Timbre Profesional valor $ 170, 3 copias del c.v. sin
documentacion probatoria) en Seccion Concursos de:

Montevideo: Facultad de Psicologia, Tristan Narvaja 1674, de 10 a 14 hs.

Maldonado: CURE, Tacuarembd s/n entre Av. Artigas y A. Saravia, de 9 a 13 hs.,Tel.
42255326.

Salto;: CENUR Litoral Norte, Rivera 1350, de 9 a 13 hs., Tel 47334816.

3.-Realizada la inscripciéon, deberan ADJUNTAR C.V. (.pdf) en la pégina
mencionada.

Consultas: concursos@psico.edu.uy

* Ordenanza de Becas para la formaciéon de Recursos Humanos.

—_— - ——

Tristan Narvaja 1674 CP 11200 Tel.: (598) 2 400 85 55 Fax: (598) 2 400 86 40
Montevideo, Uruguay www.psico.edu.uy



http://www.concursos.udelar.edu.uy/
mailto:concursos@psico.edu.uy

