BASES PARA LA PROVISION INTERINA DE UN CARGO DE COORDINADOR DE LA
UNIDAD DE COMUNICACION DE LA FACULTAD DE ARTES

1. CARACTERISTICAS DEL CARGO

Denominacion: Coordinador/a de la Unidad de Comunicacion de la Facultad de Artes
Escalafon: R

Grado: 14

Carga horaria: 30 horas semanales

Caracter: interino, sujeto a prérrogas anuales o hasta la provision en efectividad.

2. PROPOSITO

Planificar y disefiar una estrategia de comunicacién de las actividades de la Facultad de
Artes, de acuerdo a las politicas que se establezcan. Construir y gestionar herramientas
gue den soporte a los procesos de informacidn y comunicacion interna y externa de la
institucion.

Sera su responsabilidad el funcionamiento de la Unidad y la correcta actualizacién de los
distintos canales de comunicacion de la Facultad, ademas del contacto con otros servicios
de la Udelar, medios de comunicacion y otros actores de la sociedad.

3. COMPETENCIAS GENERALES

-Trabajar y relacionarse efectivamente con otras personas

- Contribuir a la realizacion de los fines institucionales, planes estratégicos y valores de la
Institucion.

- Cumplir con las normas y programas de seguridad y salud en el trabajo establecidos para
su area de competencias

- Contribuir con los procesos de mejora continua y el servicio orientado al usuario.

- Actuar con profesionalismo y demostrar interés por la formacién continua.

- Capacidad de trabajo en equipo

- Capacidad de comunicacion oral y escrita efectiva

- Capacidad de analisis

4. FUNCIONES PRINCIPALES DEL CARGO

- Elaborar y proponer Planes y Estrategias de comunicacion interna y externa, trabajo en
produccién de medios y mensajes en distintos formatos y bajo distintos soportes, de
acuerdo a los lineamientos que se establezcan a nivel institucional. Implementarlos y
evaluarlos.

- Realizar diagnodsticos comunicaciones y revisién periddica de los mismos. Detectar las
necesidades de las distintas areas académicas y de gestion de la Facultad, asi como
gestionar demandas.

- Asesorar en comunicacion a los distintos actores de la institucion.

- Disefiar de protocolos de procesos de comunicacion de la Facultad y de instrumentos
que los faciliten.

- Coordinacién de la comunicacién publica, produccién y difusion de informacion de
caracter oficial.

- Asegurar el mantenimiento y actualizacion del portal web de la Facultad mediante:

. la concepcion y redaccidn de noticias para la seccion novedades;



. la actualizacion de los contenidos estaticos, indicadores del portal y documentos de la
Facultad;

. la elaboracién de informes de uso y trafico del portal;

. el desarrollo de vinculos con otros portales afines desde lo institucional y/o disciplinar.

- Generar y difundir otros tipos de informacion relevante en formatos amigables (notas de
prensa, articulos, anuncios, infografias).

- Representar a la Facultad frente a los proveedores externos que se contraten para el
desarrollo de productos de comunicacion que se definan.

- Asegurar el aporte constante de ideas originales.

- Participar pro activamente en reuniones, eventos e instancias de coordinacion.

- Realizar otras tareas relacionadas con el cargo a solicitud de su superior.

5. RELACIONES DE TRABAJO

Depende de: Director/a de Division
Coordinacion:

- Con Areas Académicas, de Gestion y Decanato.
- Integra equipos de trabajo.

6. REQUISITOS

Excluyentes:

a) Ciudadania natural o legal.

b) Formacion:

Titulo de Licenciado/a en Comunicacion o Licenciado en Ciencias de la Comunicacion
expedido o revalidado por la Universidad de la Republica o formacidon universitaria
equivalente reconocida por el Ministerio de Educacion y Cultura.

c) Experiencia:

Minimo de 2 afos en la planificacion, el disefo, produccion, edicion y difusion de
elementos comunicacionales a nivel institucional.

d) Conocimientos:

- Comunicacién organizacional/institucional.

- Programas informaticos de disefo grafico, en particular para portales web (Photoshop,
Illustrator).

- Idioma inglés.

e) Plan de Trabajo acorde a los cometidos del cargo, que se expresara en un texto de
hasta 3500 palabras.

La Comision Asesora, asi como el Consejo podran requerir a uno/a o varios/as aspirantes
que presenten la documentacién probatoria correspondiente a los méritos relacionados, so
pena de no considerarlos.

Podran tener en cuenta, cuando existiere, la informacidn resultante del legajo personal, la
escolaridad, o los informes de actividad de los/as aspirantes, que obren en los archivos de
la Facultad a la fecha del cierre del llamado. (art. 9 Reglamento)

Asimismo, por razones fundadas, la Comision Asesora podran solicitar a otras Instituciones
u organismos nacionales o extranjeros, privados o publicos —incluida la propia Universidad
de la Republica— la documentacidon probatoria correspondiente a la relacion de méritos y



antecedentes presentada. Se recabara el consentimiento informado del /la postulante en
formulario de inscripcion.

Asimismo podra eventualmente entrevistar a los/as aspirantes para contar con mayores
elementos para la toma de decision.

7. SE VALORARA ESPECIALMENTE

-Conocimientos:

- areas vinculadas al disefio grafico, realizacién audiovisual, publicaciones, ediciones y
otras vinculadas a la Comunicacion

- gestion de paginas web y redes sociales

- formacion de posgrado asociada a las funciones del cargo

-Experiencia:
Actuacidn universitaria en érganos de cogobierno, comisiones y otros antecedentes.
Cargos desempefiados en la Administracion Publica.

8. INSCRIPCION

Los/as interesados/as deberan realizar previamente una PREINSCRIPCION de caracter
obligatoria y que debera cumplirse antes de la fecha de cierre correspondiente. Para ello,
deberan ingresar sus datos en https://www.concursos.udelar.edu.uy.

Al momento de la inscripcion, los/las aspirantes deberan presentar:

a. Una Declaracion Jurada con timbre profesional de $U220 (se descarga de
https://www.concursos.udelar.edu.uy

b. Relacién de Méritos (Curriculum Vitae)

c. Plan de Trabajo

d.Cédula de identidad y/o Pasaporte (original y fotocopia)

e. Constancia de preinscripcién

LUGAR DE PRESENTACION:

Cumplida la preinscripcidn, deberan presentar la documentacidon requerida en la Seccién
Concursos de Facultad de Artes: José Marti 3328, 3 er piso, de lunes a viernes de 11:00 a
15:00 horas, previa reserva de dia y hora por agenda web:
https://agendaweb.udelar.edu.uy/ .



